T.C.
CELIiKHAN KAYMAKAMLIGI
flce Genclik Hizmetleri ve Spor Miidiirliigii
Hizmet Standart Tablosu

SIR

NO

VATANDASA SUNULAN HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

Gorev Belgesi

Dilekce

Dogum Yardimi

1 - Dogum Yardimi Bagvuru Formu
2 - Dogum Raporu

3 - Gegici Kimlik Fotokopisi

4 - Dilekge

5 - Aile Durumu Bildirimi

Izin ve Rapor Islemleri

1 - Dilekge
2 - Raporu

Atama Islemleri

1- Diploma

2- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi

3- Adli Sicil Belgesi

4- Aile Durum Bildirimi

5- Mal Beyannamesi

6- Saglik Durumu 7-
Askerlik Durumu

Lisans Tescil

1 - Tescil Fisi

2 - Saglik Raporu

3 - Veli izin Belgesi
4 - Kimlik Fotokopisi
5 -2 Adet Fotograf

Lisans Vize

1 - Saglik Raporu
2 - 1 Adet Fotograf

Transfer

1 - Tescil Fisi

2 - Saglik Raporu

3 - Veli Izin Belgesi
4 - Kimlik Fotokopisi
5 - 2 Adet Fotograf

6 - 1lisiksiz Belgesi




Spor Kart1 Cikarma

1 - Sporcu Kayit Formu
2- 1 Adet Fotograf

Kuliip Tescili

1 - Tuzik

2 - Tiiziik Onay1 - Alind1 Belgesi

3 - Genel Kurul Sonug Bildirimi

4 - Taahhiitname

5 - Vergi Dairesinden Vergi Numarast

6 - Resmi Is ve Islemlerde Imza Yetkili Tki Kisi

7 - Antrenér Belgesi

8 - Kuliip Miihiirii ve Kage

9 - Kuliip Tescili i¢in Dilekce

10 -Aticilik Avceilik ve Halk Oyunlart Dallarinin Tescilinde Kuliip
Merkezinde Bulundurulacak Silahlarin Ozelliklerini ve Miktarmni Belirten
Emniyet Genel Miidiirliigiinden Almacak Izin Yazist

11 - Genglik Faaliyeti Tiirii veya Spor Dalinda Caligmalarin Y 6netilecegi
Tesise iliskin Bilgi

10

Genglik Faaliyeti Tiirii ve Spor Dali Iptali

1 - Iptal veya ilaveye Iliskin Kuliip Yonetim Kurulu Karar1

2 - Genglik Faaliyeti Tiirli veya Spor Dalinda Caligsmalarin Y dnetilecegi
Tesise iliskin Bilgi

3 - Aticilik Aveilik ve Halk Oyunlar1 Dallariin Tescilinde Kuliip
Merkezinde Bulundurulacak Silahlarin Ozelliklerini ve Miktarin1 Belirten
Emniyet Genel Miidiirliigiinden Aliacak Izin Yazist

11

Isim Degisikligi Icin Gerekli Belgeler

1 - Degisiklige Iliskin Genel Kurul Karari
2 - Kuliip Tiiziigiindeki Degisikligin Mevzuata Uygun Olduguna Iliskin
Valilik izin Yazis1

12

Renk ve Ayirici Isaret Degisikligi I¢in Gerekli Belgeler

1 - Degisiklige iliskin Genel Kurul Karar1

2 - i1 Bagkanliginin Renk veya Ayirici Isaret Miisaadesine liskin Yazist
3 - Kuliip Tiiziigiindeki Degisikligin Mevzuata Uygun Olduguna iliskin
Valilik izin Yazis1

13

Tiiziik Degisikligi Igin Gerekli Belgeler

1 - Degisiklige Iliskin Genel Kurul Karari

2 - Kuliip Tiiziigiiniin Degistirilmis Sekli

3 - Kuliip Tiiziigiindeki Degisikligin Mevzuata Uygun Olduguna fliskin
Valilik izin Yazisi

14

Sporcu Ceza Kaydi

1 - Dilekce




1 - Dilekge

15 | Nakdi Yardim 2 - Nakdi Yardim Degerlendirme Formu
3 - Kuliip Bilgi Formu
1 - Dilekce

16 |il Disina Gidecek Sporcu Kafilelerin Onaylarini almak 2 - Ilgili Miisabaka Talimat1

3 - Sporcu Veli Izin Belgesi vb.

17

Il i¢inde Yapilacak Faaliyetlerin izin Onaymn Alinmasi ve Emniyet -
Saglik Tedbirlerin Alinmasi

1 - Dilekge
2 - 1lgili Miisabaka Talimat1 [

18

Hakem, Antrenér, Sporcu, Gézlemci vb. il I¢i, Il Disi, Federasyon ve
Genel Miidiirliik Faaliyetlerinde Gorev Alanlarin izin Onaylarin
Alinmasi

1 - Dilekge
2 - Federasyon Yazist
3 - Genel Miidiirliikten Gelen Ilgi Yazist

19 Sahislara Ait Hakem Dosyalarinin Istenilen ilden Istenmesi ve 1 - Dilekge
Istenilen Ile Génderilmesi 2 - Ilgili Yazs
1 - Dilekge

Brans Il Temsilcileri ile Federasyonlar Arasindaki Yazismalar

20 2 - {lgili Yazs
21 Federasyonca ilimizde Agilacak Hakem, Antrendr vb. Kurslarinin izin |1- Federasyonca Istenilen Belgeler
Onaylarinin Almak
Spor Servisine Gelen — Giden Evraklarin Takibini Yaparak, 1 - Dilekge
22 L
Dosyalamak 2 - llgili Yaz1
1 - Dilekce

flimizde Y1l Boyu Yapilacak Olan Her Tiirlii Sportif Yarisma ve
Organizisyonlarin Hazirligim1 Yapmak ve Uygulamaya Koymak

2 - flgili Yazs

23
24 [limizde ihtiyag Duyulan Spor Branslarinda Hakem, Antrendr vs. 1 - Dilekge
kurslarin Ag¢ilmasini Saglamak 2 - 1lgili Yazs
. N 1 - Dilek
25 |1l Temsilcisi ve Hakemlerin Ozliik Dosyalarini Tutmak JrERee
2 - Ilgili Yaz1
1 - Dilekge

26

Il Temsilcilerinin Yilik Faaleyet Programlarini Ilgili Federasyonlara
Tastik Ettirmek ve Buna Gére il Igi Faliyetlerini Yiiriitmek

2 - 1lgili Yazs




27

Ozel Spor Tesisi Isletmek I¢in Yeterlilik Belgesi

1- Dilekge

2- Isyeri Agma ve Calistirma Ruhsat1

3- Adli Sicil Belgesi

4- ki Adet Vesikalik Fotograf

5- Tlgili Bransa Ait 2.Kademe Antrendr Belgesi

6- Tesisin Mimar Onayl1 1/100 Olgekli Plan

7- Itfaiye Raporu, Halk Saglig1 Miidiirliigii Raporu ve Kolluk Kuvveti
Raporu

8- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi

28

Spor Tesisi Tahsisi

1 - Dilekge
2 - Dekont
3 - Tahsis Protokolil

29

Biife Yeri Kiralama

1 - Dilekge
2 - Dekont

30

Reklam islemleri

1 - Dilekge
2 - Dekont
3 - Protokol yapilmasi

31

Engelli Bireylere Yonellik Spor Bransi Se¢imi ve Serbest Zaman
Faaliyetlerinin planmasi

1 - Engelli Olduguna Dair Saglik Kurulu Belgesi

2 -ilgili Spor Bransina Katilimina Engel Olmadigina Dair Saglik Belgesi
(Aile Hekiminden)

3 - Kimlik Fotokopisi

32

Ogrenci Nakli/Becayisi

1-Dilekge

33

Isletici Odemeleri

1 - Dilekce
2 - Fatura
3 - Odeme Evraklari

34

Ogrenci Kayd:

1 - Ogrenci Belgesi

2 - Adli Sicil Belgesi

3 - Gegici Kimlik Fotokopisi
4 - Tahhiitname

5 - Aile Durumu Bildirimi

35

Misafir Ogrenci Kaydi

1 - Ogrenci Belges
2 - Adli Sicil Kaydi Ornegi [




Kiiciik Isletme Basvuru Siireci 1 - Isletme Ticaret Kaydi

2 - Ogrenim Belgesi

3 - Kimlik Belgesi

4 - Vergi Levhasi

5 - Resmi Sicil Gazetesi

6 - Imza Siirkiisii

7 - Kayith Oldugu Oda Belgesi

8- Gegici Teminat Yatirildigina Dair Dekont
9 - Dilekce

36

Satmalma Isleri 1 - Ihtiyag Bildirme Tutana@:

2 - Proforma Fatura

3 - Yaklagik Maliyet Cetveli

4 - Dogrudan Temin Onay Belgesi

5 - Teklif Mektuplari

6 - Piyasa Arastirma Tutanagi

37 7 - Fatura

8- Vergi Borcu Yoktur Belgesi

9 - Muayene Kabul Komisyon Gorevlendirmesi 10-
Muayene Kabul Komisyon Raporu

11-Tasmr Islem Fisi

12-Kamu fhale Kurumu Yasaklilik Sorgulamasi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen st
ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri:

fsim : Abubekir ZORLU

Unvar : flce Genclik Hizmetleri ve Spor Miidiirii
Adres : Celikhan Genglik ve Spor Il¢e Miidiirliigii
Faks

Tel :0(530) 344 78 56

Mail : bekir0244@hotmail.com



HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI

2 Gin

10 Giin

30 Dakika

30 Dakika

15 Dakika

15 Dakika

20 Dakika




10 Dakika

5 Giin

1 Giin

1 Gin

1 Gin

1 Giin

15 Dakika




15 Dakika

30 Dakika

30 Dakika

30 Dakika

1 Hafta Icerisinde

30 Dakika

30 Dakika

30 Dakika

30 Dakika

30 Dakika

30 Dakika

1 Hafta Icerisinde




15 Giin

5 Giin

5 Giin

7 Glin

1 Giin

1 Giin

1 Hafta Icerisinde

1 Gin




10 Gin

7 Glin

irede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ve

Ikinci Miiracaat Yeri:

Isim :Fikret KELES

Unvan :Genglik ve Spor il Miidiirii
Adres : Adiyaman

Faks :0(416) 21648 34

Tel :0 (416) 216 48 33



